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Informagdes importantes
Tabela de Erros e Alertas (ABRASF): |link

° Quando houver duvidas sobre a utilizagdo do sistema, utilizem um meio de
comunicacao direto com a prefeitura. Os profissionais foram treinados para auxilia-los
corretamente no preenchimento das notas fiscais.

° Por padrao utilizamos um campo texto que ao digitar qualquer informagado, o
sistema sugere automaticamente as informagdes para preenchimento, como € o caso de
campos de Municipio, Atividades, etc. Estes campos chamamos de campos de sugestéo e
apos o sistema sugerir uma informagéao, o usuario deve selecionar obrigatoriamente o item
que deseja na lista suspensa. Apenas a digitacdo da informacédo nédo é suficiente para
garantir a correta selegao de valores.

Geracgao de NFS-e

Acesse o sistema com seu login e vocé sera redirecionado para a tela principal do sistema.
Clique no menu lateral esquerdo chamado “Gerar NF” ou na imagem inferior “Gerar Nota

Fiscal”.

Empresa 555.555.555-55 - Empresa Teste SMARAPD
E‘Fechar

NF-e Empresa

nalizar

erar NF Existem 1 mensagens novas. Para acessa-las clique aqui.

ISCar Mr

NOTA FISCAL ELETRONICA.

Abaixo segue algumas DICAS BASICAS de como operar o sistama (LER ESSAS INSTRUCOES NAC DISPENSA A LEITURA DO MAMUAL), mais abaixo icanes de

_ rapide acesso para agilizar o trabalhe do usuério.

= Todos os botfes do sistema possuem uma descricdo sebre sua fungo, basta deixar o mouse sobre o botdo & em menos de um segundeo essa descrigdo
_ deve aparecer, Os botdes com fundo "zvermelhada” tem fungdc sobre "marcados” isso significa que para que o botdo possz executar sua funcdo pelo
menos um registro na lista deve estar marcado.
= As linhas das listas poderdc ser editadas de duas formas: através do botSc com a legenda "alterar”, ou através de um "doubleclick” sabre a linha que
desejz aditar
» Qualquer dividz ou solicitacdo pode ser encaminha para a prefeitura através do envio de mensagens, isso estabelece um canal de comunicacde direto
com a prefeitura, O texto acima informara se axistz alguma mensagem pendente.

Gerar Nota Fiscal . Listar Notas Fiscais

%, Personalizar

Atraves dessa opgao e possivel | Através dessa opgao & possivel i Através dessa opgao a empresa
gerar uma nota fiscal eletronica i visualizar a lista de notas fiscais {,_W pode personalizar sua nota fiscal
de servigos. eletronicas geradas.

e tambem agilizar sua geragao.

Guias de ISS

Através dessa opgao & possivel
visualizar as guias de |55 que
estdao em aberto e assim emitir

Itens

# | Através dessa opgao & possivel
= cadastrar os principais itens de
servigo utilizados pela empresa.

Tomadores

Através dessa opgao & possivel
fazer cadastro dos principais
tomadores de servigo da

il

empresa.

outras vias do documento.

O sistema ira redirecionar a pagina para a tela de geragao de notas fiscais. Perceba que o
sistema esta dividido em cinco passos. De forma rapida podemos dizer que:

Passo 1 - “Dados Tomador”: Aqui o usuario pode verificar os dados fiscais do prestador que
cujo usuario estiver gerando nota fiscal. Também é possivel preencher as informagdes do

tomador.
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Passo 2 - “Dados Fiscais”: Aqui sao definidas as regras de incidéncia do servico, tais como
municipio de prestacao, subitem da lista 116/2003, informacbdes sobre a retengcdo do
imposto.

Passo 3 - “Valores da Nota”: Nesta tela € que a RPS pode ser preenchida, caso tenha sido
utilizada. Por padréao a série da RPS deve ser sempre 00000, apenas mude essa
informacao caso tenha certeza que o municipio permite esta operagao. Nesta tela também
serao preenchidos os dados sobre o fato gerador do ISSQN e os valores que compdem a
nota fiscal. Caso tenha duvidas de como s&o apurados o Valor Liquido e a Base de Calculo,
leia 0 manual conceitual da ABRASF que vocé entendera melhor o calculo automatico das
informacgdes.

Passo 4 - “Informacgdes Adicionais”: Utilizado apenas para os municipios que trabalham com
intermediarios de servigo e controle de emissao de notas fiscais por obra.

Passo 5 - Visualizagao dos Dados” - Resumo do preenchimento da nota fiscal.

Preenchimento das Informacoes

Primeiro Passo - Dados do Tomador

Prestador

CPFICNPJ 555.555.555-55 Inscrigio 128662
Nome/Razdo Empresa Tesie SMARAPD

Optante SN N3o MEI MNao Incentivo Fiscal Nio Regime Tributacdo
Tomador

® Tomador do Brasi

CPFICNPJ | 10.850.381/0001-51 Q Inscricéo Q
Nome-Razdo | EMPRESA TOMADORA DE DEMONSTRACAQ Q
Email DEMONSTRACAO@EMAIL COM Telefone 12345678
Endereco | RUA DE TESTES PARA DEMONSTRAGAO
Mimero | 123 Complemento SALA 12
Bairro | CENTRO Cidade RIBEIRAQ PRETO Q
Estado | S&o Paulo v CEP | 14050-100

Quando gerar uma nota fiscal pela primeira vez para um tomador qualquer, suas
informagdes ficardo salvas para que vocé possa reaproveita-las em uma nova geragao de
nota. Para isso, comece a digitar o CPF/CNPJ que o sistema sugere os valores com base
no histérico de tomadores.
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Importante ressaltar também que caso o servico foi prestado para um tomador do
municipio, incluir a inscrigdo municipal dele no campo “Inscrigdo” que automaticamente o
sistema ja busca as informacbes no cadastro de CCMs do municipio e sugere as
informagdes basicas, evitando retrabalho.

Apos o preenchimento dos dados do tomador, clique no botdo “Proximo”.
Segundo Passo - Dados Fiscais
Alividades 01.01 - Analise e desenvolvimento de sistemas

CNAE

Codigo Municipal

plle|r|le

NBS
Dados do Local de Prestacdo e Incidéncia

Pais v Municipio RIBEIRAD PRETO Q

Incidente em RIBEIRAQ FRETD Q

Informacdes sobre incidéncia e Exigibilidade

Competéncia | 26/02/2018 Exigibilidade Exigivel v Ident N&o Exigibilidade

SS Refido I Nao r nsao

Este passo é o mais complexo para entendimento, uma vez que com o fim do uso do CFPS,
o sistema segmenta as informagdes em varias op¢des que estavam concentradas apenas
no preenchimento de um campo da tela.

Para definicdo do servico, o campo obrigatério é “Atividades”. Ele representa o subitem da
lei 116/2003. Preencha-o e caso o sistema nunca trouxer nenhuma informagao, significa
que seu cadastro na prefeitura ainda nao foi completamente preenchido e vocé deve entrar
em contato com o suporte da prefeitura.

Os campos CNAE, Cdodigo Municipal e NBS sao de uso restrito de municipios que tenham
necessidade de utiliza-lo. Quando isto acontecer, vocé encontrara uma sessao exclusiva de
explicagcao neste manual.

O municipio de prestagao e de incidéncia devem ser os mesmos neste primeiro momento.
Ainda esta em estudo pela ABRASF quais serao as atividades que permitirdo que essas
informacdes sejam diferentes.
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O campo “Competéncia” representa a data efetiva da ocorréncia do fato gerador no mundo
real, ou seja, a data que efetivamente foi prestado o servigo.

O campo “Exigibilidade” vira preenchido sempre como “Exigivel’. As excegbes para
mudanca desta informacao serao tratadas em uma sessao exclusiva neste manual.

Terceiro Passo - Valores da Nota

RPS

Dados dos Servico

)NFORME CONTRATO NRQ 12345/2015
ZADOS 20

3c0es

Totalizadores

Dedugdes | Aepasse 0.00 o Total Retencde 0.00 Sase Caloulo 1234.55 Valor ISS 81.73

Preencha os dados de RPS caso houver. Aqui também sera descrito os servigos prestados
em forma de texto, no campo “Discriminagao”.

Quando o municipio de incidéncia for o mesmo do municipio do prestador de servigos, o
campo aliquota vira preenchido e desabilitado, pois a aliquota é definida por lei municipal.
Caso for diferente, o campo aliquota permitira ao usuario informar a aliquota de acordo com
as regras de outros municipios.

O campo aliquota também sera livre para edicdo quando o contribuinte for optante do
programa Simples Nacional na modalidade ME ou EPP.
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Quarto Passo - Informagoes Adicionais

Intermediario

CPF/CNPJ Q Inscricio Cidade Q
Nome/Razdo Q

Obra
Codigo / ART Q

d Obra

Evento
dentificacdo

Descricdo

Nesta tela estdo as informagdes do intermediario, obra, eventos e qualquer outra nova
atualizacao que a ABRASF incluir de informacdes adicionais.

Consulte a prefeitura para saber sobre a necessidade de preenchimento destas
informacoes.
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Prestador

Tomador

Servico

Atividades

Quinto Passo - Visualizagao dos Dados

555.555.555-55 nscrigdo 128862
Emprasz Teste SMARAFPD

e MEI so

Tomador do Brasil
10.850.281/0001-51 nscrig3o
EMPRESA TOMADORA, DE DEMONSTRAGAD
DEMOMNSTRACAO@EMAIL.COM

RUA DE TESTES PARA DEMONSTRACAD

Dados do Local de Prestacdo e Incidéncia

ncidents em

123 Complemeanio SALA1Z
CENTRO
Sao Paulo v
01.01 - Andiize & desenvolvimenio de sistemas
v

RIBEIRAD PRETO

Informacdes sobre incidéncia e Exigibilidade

Telefone 12245878

dade RIBEIRAD PRETD

CEF 14050-100 Faiz Brasil

Municipio RIBEIRAC PRETD

Este passo é apenas um resumo geral da nota. Nao ha edigdo alguma de informacgdes.
Caso o usuario perceber que houve falha de digitacdo de alguma informacéao, ele pode
voltar para a tela especifica e realizar a devida corregao.

Feitos todos esses passos, o sistema emite mensagem confirmando a geragao da nota e
possibilitando a impressao.

Visualizacao e Importacao de NFS-e

Listagem e visualizagao de NFS-e

No médulo de NFS-e é possivel consultar e visualizar todas as notas fiscais que foram
emitidas através do menu “Listar Notas Fiscais”.
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NF-e Usudrio Identificacio da Empresa
Emprasa 555.555.555-55 - Empresa Teste SMARAPD
NF-e Empresa

MOTA FISCAL ELETRONICA.

Abaixs segue algumas DICAS BASICAS de como operar o sistema (LER ESSAS INSTRUCOES NAO DISPENSA A LEITURA DO MAMUAL), mais abaixo iconas de

_ répido acesso para agilizar o trabalhe do usuério.

s Todos os botdes do sistemna possuem uma descricdo sobre sua fungdo, basta deixar o mouse sobre o botdo e em menos de um segundo essa descricdo
deve aparecen Os botfes com fundo "avermelhado” tem fungio sobre "marcados" isso significa que para que o botSo possa executar sua fungdo pela
menos um registro na lista deve estar marcade.
= As linhas das listas poderdo ser editadas de duas formas: através do botdc com 2 legenda "alterar”, ou através de um "doubleclick” sobre a linha gue
dezejz aditar
Qualquer divida ou solicitacdo pode ser encaminha para 2 prefeitura através do envio de mensagens, isso estabelece um canzl de comunicacio direto
com a prefeitura. O texto acima informara se existe alguma mensagem pendente.

Existem 1 mensagens novas. Para acessa-las clique aqui.

Gerar Nota Fiscal
Através dessa opgao € possivel < | Através dessa opgao € possivel \. ) Afravés dessa opgao a empresa

gerar uma nota fiscal eletronica i visualizar a lista de notas fiscais g pode personalizar sua nota fiscal
de servigos. eletronicas geradas. e tambem agilizar sua geragao.

Guias de ISS

Através dessa opgao € possivel

_{Listar Notas Fiscais| *, ¢ Personalizar

Tomadores Itens

Atraves dessa opgao e possivel | Atraveés dessa opcao & possivel ; : ;
fazer cadastro dos principais cadastrar os principais itens de visualizar as guias de |35 que
tomadores de servico da servigo utilizados pela empresa. estao em aberto e assim emitir
empresa. outras vias do documento.

Ao acessar esse menu, o sistema ira redirecionar a tela para a pagina com a listagem das
notas fiscais emitidas. Em adigédo a listagem das notas fiscais, nesta tela temos um menu
que permite acessar o formulario para a emissao de notas, imprimir uma nota fiscal
selecionada, envia-la por email assim como obter o xml da mesma. Nesta tela também
temos a opg¢ao para realizar a importagao de lotes RPS.

Lista de Notas Fiscais Home | + Voltar

B Lista Impressao envio por email e Exportacéo de XMI
ﬁEmitir NFS-e ]—ACGSSO aimportagéo de RPS | Digie uma palavra chave
BT [ | stacio [wrswemien D-_mm-mﬁ
0

|

@ 13 2014401679 Normal 26/03/2018 PREFEITURA MUNICIPAL DE SERTAOZINHO 45371 820/0001-28 NA

® 1 2014401678 Normal 2310372018 NAO

@ 1t 2014401677 Normal 22/03/2018 NAO 3505
@ 13 2014401676 Normal 22/03/2018 NAO

@ 9 2014401675 Normal 22/03/2018 THIAGO ANTUNES FERNANDES OLIVEIRA 373.926.008-42 NAO

@ 1 2014401674 Normal 22/03/2018 THIAGO ANTUNES FERNANDES OLIVEIRA 373.926.008-42 NAO

@ 13 2014401673 Normal 21/03/2018 THIAGO ANTUNES FERNANDES OLIVEIRA 373.926.008-42 NAO

@ 13 2014401672 Normal 21/03/2018 THIAGO ANTUNES FERNANDES OLIVEIRA 373 926 008-42 NAO

@ 13 2014401671 Normal 21/03/2018 THIAGO ANTUNES FERNANDES OLIVEIRA 373 926 008-42 NAO

® 1 2014401670 Normal 21/03/2018 THIAGO ANTUNES FERNANDES OLIVEIRA 373 926 008-42 NAO 3504

Importagao de Lotes RPS

Esta tela possibilita o envio e realiza o processamento de lotes de NFS-e que devem seguir
o modelo ABRASF assim como acompanhar o andamento do processamento dos lotes
onde podemos visualizar o status do lote.
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Lista Importacdo de Lote RPS ABRASF Home | Lista de Notas Fis.. +— Voltar

ATENCAO:  Aimportacio de XML deve seguir o modelo ABRASF v2.04.
Manual de Integracdo
Manual Abrasf

Lista @ Retorno d

Digite uma palavra-chave Q  Pmolocolo ~
n—_—

1601 Processado com Erro
B |#233 45454 1 Processado com Sucesso 2.04
i | 1232 45454 1 Processado com Erro 2.04
W 1231 45454 1 Processado com Erro 2.04
B (1230 45454 1 Processado com Erro 2.04
& | 1156 3078 1 Processado com Erro 2.04
o | 742 3078 1 Processado com Erro 204
B 7 3078 1 Nio Processado 204
O 674 3078 1 Processado com Ermo 2.04
@ | 648 5 1 Processade com Sucesso 2.04
& | 578 3078 1 N&o Processado 2.04
W | 573 3078 1 N3o Processado 2.04
B | 572 3078 1 N&o Processado 2.04
B 571 3078 1 Mao Processado 2.04

Exibindo 1 a3 14 de

Em caso de falha no processamento de um lote é possivel visualizar as inconsisténcias
encontradas acessando a aba Retorno do Lote onde sera exibido um relatorio.

Lista Importacéo de Lote RPS ABRASF Home | Lista de Nolas Fis.. | +— Voltar

ATENCAO:  Aimportacio de XML deve seguir o modelo ABRASF v2.04.
Manual de Integracdo
Manual Abrasf

2 Lista @ Retorno do Lote
@ Acdo: CONSULTAR | Protocolo: 1231 - Numero Lote: 45454
= Lista de eros

Numero : 2014401281, Série: 00000, Tipo: 1 =
Cadigo: E337 - Mensagem: Indicador de incentivo fiscal ndo informade. Indicador de incentivo fiscal € informac&o obrigatdria

Numero : 2014401281, Série: 00000, Tipo: 1
Cadigo: E327 - Mensagem: O regime de tributacio informado difere do registrado na Prefeitura. Procure a Prefeitura para atualizar o regime de tributacio no cadastro do
contribuinte.

Numero : 2014401281, Serie: 00000, Tipo: 1
Cadigo: E328 - Mensagem: Opcdoe pelo SIMPLES Nacional ndo consta do cadastro do contribuinte. N&o ha registro no cadastro do contribuinte de opcio pelo SIMPLES
Nacional. Procure a Prefeitura para regularizar a situacio.

Numero : 2014401281, Série: 00000, Tipo: 1
Cadigo: E162 - Mensagem: Aliquota do simples nacional incorreta. Informe um percentual de acordo com o enquadramento na tabela de aliquota do simples nacional.

Numero : 2014401281, Seérie: 00000, Tipo: 1
Cadigo: E10 - Mensagem: RPS ja informado. Para essa InscricBo Municipal/CNPJ ja existe um RPS informado com o mesmo nimero, série e tipo.

MNumero : 2014401281, Série: 00000, Tipo: 1
Cadigo: E90 - Mensagem: Nimero do RPS invalido. Informe um nimero de RPS que comesponda 3 seqiéncia utilizada pelo prestador do servico -

Cancelar
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